Na osnovu ¢lana 56. stav 2. Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,,SluZzbene novine Federacije BiH", broj 35/05) 1 poglavlja III stav 1. tacka
23. Smjernica za uspostavu i1 jaCanje interne kontrole kod budZetskih korisnika
(»SluZbene novine Federacije BiH", broj 19/05), ministar za borafka pitanja Kantona
Sarajevodonosi

PRAVILNIK
O POPISU IMOVINE, POTRAZIVANJA, ZALTHA 1 OBAVEZA

Clan 1.

Ovim pravilnikom ureduje se nafin vrienja popisa — inventarisanja imovine,
sredstava, potraZivanja, zaliha 1 obaveza u Ministarstvu za boracka pitanja Kantona
Sarajevo (u daljnjem tekstu: Ministarstvo).

Clan 2.

Knjigovodstveno stanje imovine, sredstava — stvari, potraZivanja, zaliha i obaveza
prema izvorima, Ministarstvo uskladuje najmanje jednom godidnje sa stvarnim stanjem
koje se utvrduje inventarisanjem.

Clan 3.

Redovno inventarisanje imovine, sredstava, potraZivanja, zaliha i obaveza prema
izvorima vr$i se sa stanjem na dan 3 1. decembra.

Clan 4.

Pored redowvnog inventarisanja Ministarstvo vt popis 1 uskladivanje
knjigovodstvenog i stvarnog stanja i u drugim sluéajevima odredenim zakonom (statusne
promjene, prijem donacija u stvarima, prodaja stvari, promjena cijena roba i sl.).

Clan 5.

Obavezi inventarisanja podlijezu sva sredstva Ministarstva, bez obzira u kojem se
obliku nalaze i gdje se nalaze. Sredstva koja nisu zateCena na dan popisa u Ministarstvu,
popisuju se na osnovu vjerodostojne dokumentacije u posebne popisne liste, ako nije
primljena popisna lista od pravnog lica kod koga se ta sredstva nalaze.

Sa stanjem na dan 31. decembra tekuce godine popisuju se: materijalna i
nematerijalna stalna sredstva, tekuca sredstva u obliku zaliha, novea i potraZivanja,
sredstva koja se vode u vanbilansnoj evidenciji i obaveze.

Clan 6.
Inventarisanjem se obuhvataju i sredstva koja ne pripadaju Ministarstvu, a fiziéki se

nalaze u prostorn koji koristi Ministarstvo (dato na upotrebu i sl.).
Ova sredstva se popisuju u posebne inventurne liste.



Clan 7.

Nkokn zaprimljenog Uputstva o radu popisnih kimisija 1 obavljanju popisa sredstava,
potraZivanja 1 obaveza od Ministarstva finansija Kantona Sarajevo, ministar Ministarstva
donosi odluku o popisu 1 obrazuje komisiju za vrSenje popisa imovine, potraZivanja,
zaliha 1 obaveza.

Odlukom o imenovanju komisije odreduje se predsjednik i ¢lanovi komisije i
utvrduju obaveze 1 prava ¢lanova komisije.

Clanovi komisije se biraju iz reda zapolenika Ministarstva i ne mogu biti zaposlenici
drugog pravnog lica.

Clanovi komisije ne mogu biti lica materijalno zaduZena za sredstva koja se popisuju
1 njihovi neposredni rukovodioci, kao ni lica koja su sa njima u srodstvu.

Clan 8.
Rokovi za provedenje aktivnosti 1 dostavljanje izvjeStaja o izvrSenom popisu i

popisnih listi Ministarstvu finansija, odnosno Centralnoj popisnoj komisiji, se preciziraju
navedenim Uputstvom.

Clan 9.
Radi blagovremenog i pravilnog provodenja popisa, predsjednik komisije donosi
plan popisa.
Plan popisa sadrzi:

- popisna mjesta,

- materijalne 1 druge vrijednosti koje su predmet popisa,

- vrijeme pocetka i zavrSetka popisa,

- vrijeme obrade popisnog materijala, odnosno popisnih listi ukljuéujuci 1 vrijeme
utvrdivanja razlika izmedu knjigovodstvenog i stvamog stanja izvora sredstava,
formiranja prijedloga za likvidaciju utvrdenih razlika,

- vrijeme predaje izvjeStaja o popisu,

- zaduZenja pojedinih ¢lanova komisije.

Clan 10.

Stanje sredstava utvrdeno inventarisanjem iskazuje se na unificiranim popisnim
listama koje dostavlja Ministarstvo finansija 1 koje su formirane prema analitickim
kontima.

U popisne liste unose se podaci za svaku pojedinu vrstu sredstava kao $to su:

- inventurni broj,

- naziv 1 vrsta sredstava,

- jedinica mjere,

- nomenklaturni brojevi za pojedine kategorije materijalnih vrijednosti,
- nabavna cijena,

- zate€eno stanje utvrdeno naturalnim popisom.

Ukoliko sredstva donirana u naturalnom obliku nisu knjiZena, potrebno je na osnovu
ugovora o donaciji i/ili fakture za isto, izvr$iti materijalno 1 finansijsko evidentiranje.
Ukoliko nije odredena i evidentirana vrijednost potrebno je, procijeniti vrijednost
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doniranih sredstava od strane popisne komisije ili struénog lica, te materijalno i
finansijski evidentirati ista.

Popisne liste se safinjavaju i1 rekapituliraju po pojedinim sintetickim kontima na
kojima se u knjigovodstvu vode sredstva potrazivanja i obaveze koje se popisuju.

U okviru pojedinih analitickih konta materijalne vrijednosti, treba izvrSiti
klasifikaciju po osnovnim grupama vaze¢e nomenklature.

Clan 11.

Poslije izvrSenog naturalnog popisa na osnovu utvrdenog stvarnog stanja unose se u
popisne liste utvrdene vrijednosti, kao i vrijednosti pojedinih sredstava dobivene iz
knjigovodstva i na osnovu istih se utvrduju razlike u odnosu na stanje sredstava utvrdeno
popisom.

Podaci iz knjigovodstva, odnosno iz odgovarajucih evidencija o koli¢inama, ne smiju
se davati komisiji za popis prije upisivanja stvarmnog stanja u popisne liste i njihovog
potpisivanja.

Ispravke uneSenih podataka u inventurnim listama nisu dozvoljene, osim u
slu¢ajevima kada su u pitanju o¢igledne greske.

Ispravke se unose precrtavanjem, na taj nain, da precrtani iznosi ostanu €itljivi.
Komisija je duZna u svom izvjestaju obrazloZiti ispravke.

Clan 12.

Posebne inventurne liste sainjavaju se obavezno u sljede¢im slucajevima i to za:

- sredstva koja pripadaju Ministarstvu, ali se u momentu popisa ne nalaze kod
njega;

- sredstva ¢ije su vrijednosti umanjene zbog ostecenja, neispravnosti, zastarjelosti i
sl.;

- sredstva koja se predlazu za rashod u skladu sa Pravilnikom o kriterijima za
rashodovanje, otpis, knjiZenje viskova i manjkova stalnih sredstava i sitnog
inventara 1 otpis potrazivanja broj: 08-01-49-25886/04 od 30.11.2004. godine (u
daljnjem tekstu: Pravilnik]),

- sredstva koja se u momentu inventarisanja nalaze u Ministarstvu, a koja mu ne
pripadaju;

- gotov novac i hartije od vrijednosti u blagajni;

- potraZivanje i obaveze za koje ne postoji uredna dokumentacija.

Clan 13.

Rad na popisu obuhvata sljedece faze:

- pripremanje popisnih listi (sa upisanim inventurnim brojem, nazivom i vrstom
stalnog sredstva);

- utvrdivanje, mjerenje, prebrojavanje 1 bliZe opisivanje sredstava, te unoSenje tih
podataka u naturalnom obliku v popisne liste;

- uno$enje kjigovodstvenog naturalnog stanja sredstava u popisne liste;

- utvrdivanje naturalne razlike izmedu stanja utvrdenog popisom i
knjigovodstvenog stanja;

- vrijednosno obratunavanje;



- utvrdivanje uzroka neslaganja izmedu stanja po popisu 1 knjigovodstvenog stanja;
- potpisivanje popisnih listi;
- satinjavanje izvje§taja o popisu.

Clan 14.

Popisom stalnih sredstava u upotrebi obuhvataju se sva stalna sredstva u upotrebi po
kategorijama 1 vrstama stalnih sredstava saglasno odredbama Zakona o amortizaciji
stalnih sredstava.

Stalna sredstva se popisuju po inventurnim brojevima, odnosno do obiljeZavanja
inventurnim brojevima, po nazivima koji blize odreduju karakteristike stalnog sredstva
(tipa, fabrickog broja i sl.) i to po nabavnoj vrijednosti, odnosno po revalorizovanoj
nabavnoj vrijednosti po kojoj se vode u knjigovodstvu.

Clan 15.

Na kraju godine popisuju se sve obaveze i potraZivanja: sumnjiva, spoma,
nenaplativa i zastarjela potraZivanja.

Popis potraZivanja i obaveza obavlja se prema stanju u knjigovodstvu.

Komisija za popis potraZivanja i obaveza duZna je da utvrdi razloge postojanja
odredenog potraZivanja odnosno obaveze.

Clan 16.

Komisija je duzna da ispita 1 utvrdi razloge zbog ¢ega odredena naplata 1 isplata nije
izvrSena, zatim da li su sva potraZivanja, odnosno obaveze pokrivene propisanim
instrumentima osiguranja placanja.

Clan 17.

U Ministarstvu se ne obavlja poslovanje sa gotovinom, tako da se ne vri ovaj
segment popisa, medutim popis se treba obaviti, ako se javi potreba za poslovanjem sa
gotovim novcem.

Na kraju poslovne godine komisija formirana za popis blagajne popisuje gotov novac
u blagajni 1 druge vrijednosti u blagajni kao §to su: ¢ekovi, mjenice, obveznice 1 ostale
hartije od vrijednosti. Popisom se obuhvataju i strana sredstava placanja i to upisivanjem
u popisne liste po vrstama valute 1 apoenima.

Prilikom popisa je obavezno prisustvo odgovornih zaposienika zaduzenih za
rukovanje novéanim sredstvima i vrijednosnim papirima, a u slu¢aju njihove
sprijeCenosti, popisu prisustvuje lice koje ih zamjenjuje.

Clan 18.

Poslije obavljenog naturalnog popisa 1 novfanog obraunavanja vrsi se utvrdivanje
manjkova 1 viSkova. Komisija utvrduje uzroke nastanka manjkova i viskova o Cemu
safinjava zapisnik.



Po zavreSenom popisu komisija safinjava izvjestaj o izvrSenom popisu, te sadinjava
prijedlog eventualnog isknjizavanja ili uknjiZavanja stalnih sredstava i predaje ga na
potpis ministru Ministarstva.

Izvjestaj komisije treba da sadrzi:

misljenje o utvrdenim manjkovima i viSkovima;

prijedlog o na¢inu knjiZenja utvrdenih manjkova, odnosno viskova;

misljenje o sumnjivim, spomim, nenaplativim i zastarjelim potrazivanjima;
primjedbe 1 izjave radnika koji rukuju sredstvima o razlikama izmedu stanja
utvrdenog popisom i knjigovodstvenog stanja, kao i druge eventualne primjedbe;
prijedlog za rashodovanje neupotrebljivih stalnih sredstava.

Clan 19.

IzvjeStaj o popisu sredstava se zajedno sa propisanim rapisnicima, prijedlozima i
odlukama te pofpisanim popisnim listama u predvidenom roku dostavlja Centralnoj
popisnoj komisiji.

Clan 20.

Nakon dono$enja Odluke o prihvatanju Izvjestaja o popisu sredstava, potraZivanja i
obaveza od strane Vlade Kantona Sarajevo, ratunovodstvena sluzba je duzna izvrsiti
materijalno 1 finansijsko evidentiranje poslovnih promjena po rekapitulaciji Centralne
popisne komisije, koja je u skladu sa usvojenom Odlukom.

Clan 21.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana donosenja.

Broj: 06-02-6706/10

Sarajevo, 31.03.2010. godine




